ZUPANIJSKE SLUZBE

(1) Poslovi radnog mjesta Celnika ustrojstvene jedinice u sustavu socijalne skrbi /upravitelja
samostalne ustrojstvene jedinice 1-Zupanijske sluZbe :

organizira, kontrolira i vodi obavljanje poslova zZupanijske sluzbe

odgovara za svoj rad nadleznom celniku regije i ravnatelju Zavoda

brine o zakonitosti rada i poslovanja zupanijske sluzbe i podrucnih ureda na
podrucju Zupanijske sluzbe i ima obvezu pravovremenog obavjestavanja ravnatelja
o svim izvanrednim okolnostima koje nastupe tijekom redovnog poslovanja
zupanijske sluzbe i podru¢nih ureda, a koje mogu dovesti do prekrsajne, kaznene ili
druge odgovornosti ravnatelja Zavoda

rukovodi radom ureda Celnika/upravitelja zupanijske sluzbe i realizacije poslova u
uredu

brine o odrzavanju poslovnog prostora i pomoc¢nih prostorija unutar kojih djeluje
zupanijska sluzba i podru¢ni uredi na podru¢ju Zupanijske sluzbe te istim upravlja i
koristi ih u skladu sa njihovom namjenom, a duzan je pravovremeno obavijestiti
Sredisnju sluzbu Zavoda o eventualno utvrdenim nedostatcima i/ili nepravilnostima
duzan je pravovremeno obavjesStavati Sredisnju sluzbu Zavoda o potrebi redovnog i
izvanrednog odrzavanja nekretnina u vlasnistvu Zavoda koje se nalaze na podrucju
mjesne nadleznosti Zupanije, a ne koriste se za obavljanje djelatnosti Zavoda
koordinira rad podru¢nih ureda i upravitelja podru¢nih ureda

prati rad stru¢nih radnika u zupanijskoj sluzbi i upravitelja podruc¢nih ureda
koordinira rad svih podru¢nih ureda na podrucju svoje nadleznosti

predlaze pomo¢niku ravnatelja Sektora provodenje unutarnjeg nadzora nad stru¢nim
radom podru¢nih ureda

potpisuje akte iz djelokruga rada Zupanijske sluzbe

pomocéniku ravnatelja Sektora podnosi prijedlog za popunjavanje radnih mjesta u
Zupanijskoj sluzbi na kojima rade struéni radnici, u skladu s opéim aktom Zavoda
obavlja i druge poslove utvrdene Statutom i opéim aktima Zavoda te poslove po
nalogu pomoc¢nika ravnatelja i ¢elnika regije

u suradnji sa SrediSnjom sluzbom Zavoda koordinira stru¢ni rad podru¢nih ureda
na zupanijskoj razini i daje stru¢ne upute radi ujednacavanja i unapredenja struénog
rada

u suradnji s ¢elnikom regije inicira pomo¢niku ravnatelja Sektora formiranje tima za
pruzanje struéne pomoc¢i pojedinim podruc¢nim uredima u kriznim i sloZenijim
postupanjima, na zahtjev upravitelja podru¢nog ureda

predlaze SrediSnjoj sluzbi preraspodjelu poslova nakon S§to nastupi pravna
nemogucnost djelovanja podru¢nog ureda

posreduje i pruza stru¢nu pomodi pri osiguranju Zurnog smjeStaja/smjestaja u
kriznim situacijama (djeca i odrasli na Zupanijskoj razini) a ¢ime bi se osigurala
adekvatnija zastita djece i odraslih u situacijama kada im je ugrozen Zivot i zdravlje
i ujednacilo postupanje

sudjeluje u donosenju socijalnog plana za podrucje jedinice podrucne (regionalne)
samouprave 1 Grada Zagreba

provodi politike razvoja i unaprjedenja sustava socijalne skrbi na lokalnoj razini
predlaze razvoj novih socijalnih usluga u skladu s prepoznatim potrebama u lokalnoj
zajednici



suraduje s lokalnom zajednicom, organizacijama civilnog drustva i ustanovama iz
sustava socijalne skrbi, zdravstva, obrazovanja, zaposljavanja, mirovinskog sustava
1 dr. na Zupanijskoj razini

vodi registar korisnika smjeStenih u ustanove socijalne skrbi, odgovoran je za
azuriranje podataka o realiziranim i zavrS§enim smjeStajima i evidenciju potreba za
smjeStajem na podrucju Zupanije

formira strucni tim za obavljanje poslova udomiteljstva sukladno zakonu kojim se
ureduje udomiteljstvo

vodi registar i imenik dadilja za podrucje svoje Zupanije te podatke o novim upisanim
redovito dostavlja SrediSnjoj sluzbi Zavoda

donosi odluku o ovlastenju stru¢nih radnika na podrucju svoje Zupanije za
provodenje stru¢nog nadzora nad provedbom propisa kojim se ureduje djelatnost
dadilja

po potrebi komunicira s medijima i gradanima

komunicira s drugim institucijama, partnerskim i suradnim ustanovama na podrucju
svoje Zupanije

suraduje s drugim institucijama, partnerskim i suradnim ustanovama, javnim
sluzbama i organizacijama civilnog druStva na podruc¢ju Zupanije s ciljem jacanja
kapaciteta za pruzanje socijalnih usluga

suraduje sa stru¢nim i znanstvenim ustanovama i organizacijama civilnog drustva u
cilju unapredenja socijalne politike vezano uz skrb o osjetljivim skupinama
stanovni$tva te prevenciji i suzbijanja siromastva na podruc¢ju Zupanije

daje stru¢na misljenja i obavlja stru¢ne poslove pracenja, ocjene stanja i predlaganja
mjera unaprjedenja socijalne politike vezano uz skrb o osjetljivim skupinama
stanovni$tva te prevenciji i suzbijanju siromastva na razini Zupanije

provodi naloge i upute za rad koje je izdala Sredis$nja sluzba

odgovoran je za primjenu smjernica i uputa o postupanju zupanijske sluzbe i
podrucnih ureda dostavljenih od pomo¢nika ravnatelja ili od SrediSnje sluzbe
koordinira i usmjerava ravnomjernu optere¢enost poslovima na podrucju svoje
nadleznosti

po potrebi i ovlastenju ravnatelja provodi postupak zapo$ljavanja radnika u
podru¢nim uredima i zZupanijskoj sluzbi

obavlja i druge poslove prema uputama ravnatelja, pomoc¢nika ravnatelja, celnika
regije



